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СТУДЕНТСКА ЛЕТЊА ПРАКСА
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1. Филијала у Крагујевцу

• Филијала у Крагујевцу смештена је у самом центру града
Крагујевца, улица Бранка Радичевића 16а, у репрезентативном,
наменски подигнутом здању које је тридесетих година прошлога
века изграђено за потребе Народне банке Краљевине Југославије.

• Послови које Народна банка Србије обавља у Филијали у
Крагујевцу обављају се у три организационе јединице:

Одељењу за трезорско и благајничко пословање
Групи за едукацију корисника финансијских услуга
Одсеку за опште послове
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2. Одсек за опште послове

• управљање основним средствима и нематеријалним улагањима у
складу са општим актом,

• иницирање поступака набавки, праћење извршења закључених
уговора о набавкама као и други послови у вези са набавкама
добара, услуга и радова за потребе Филијале, у складу са општим
актима,

• магацинско пословање у вези са потрошним материјалом и ситним
инвентаром,

• издавање извода – налога за плаћање, односно извода –
извештаја о променама на рачуну и стању рачуна из електронске
базе података којом располаже Филијала а коју је водила Народна
банка Југославије – Завод за обрачун и плаћања,
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2. Одсек за опште послове

• организовање техничког и текућег одржавања објекта и опреме,
обрада захтева за сервисне интервенције и организовање хигијене
у Филијали,

• организовање, спровођење и унапређење мера безбедности и
здравља на раду запослених у Филијали у сарадњи са Људским
ресурсима,

• обезбеђење имовине и лица, противпожарне заштите, одбране и
цивилне заштите,

• накнада штете по основу осигурања имовине и лица,
• превоз запослених, транспорт вредности и материјално – техничких

средстава у Филијали,
• припремање и дистрибуција напитака, спровођење санитарно –

хигијенских мера и старање о употреби и одржавању опреме,
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2. Одсек за опште послове

• преузимање, архивирање и чување архивске грађе и
документације,

• административно – технички послови
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3. Летња пракса у Народној банци Србије у 
Филијали у Крагујевцу

• Летња пракса у НБС у Филијали у Крагујевцу ове године ће се
обавити у организационој јединици Филијале у Крагујевцу –
Одсеку за опште послове.

План активности студента на летњој пракси обухвата:
• Упознавање са основним функцијама и организационом

структуром Народне банке Србије и делокругом рада Филијале,
општим актима и пословима и задацима који се обављају у
Филијали и њеним организационим јединицама

• Детаљније упознавање са пословним процесима који се
обављају у Одсеку за опште послове

• Упознавање са пословним апликацијама које се користе у раду
Одсека за опште послове

• Након сагледавања свеобухватности пословних процеса студент
може бити ангажован у конкретним оперативним активностима
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4. Шта очекујемо од студента на летњој 
пракси

• Интересовање за послове у делокругу Одсека за опште послове
• Посвећеност раду
• Уредно испуњавање обавезе током праксе
• Одговорност
• Добра комуникација
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5. Улога ментора

• Ментор је запослени у Народној банци Србије у Филијали у
Крагујевцу на пословима Шефа Одсека за опште послове

• Ментор организује и прати рад студента током летње праксе и
извештај о његовом раду доставља Дирекцији за људске ресурсе
и организациона питања.
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