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1. OPŠTE NAPOMENE
Obrazac HOV predstavlja mesečni izveštaj o ulaganju u dužničke hartije od vrednosti – ulaganje rezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti i ulaganje nerezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti. Obveznici izveštavanja su KASTODI BANKE i BROKERSKO-DILERSKA DRUŠTVA. Obrazac se dostavlja u skladu sa Odlukom i Uputstvom za sprovođenje Odluke o obavezi izveštavanja u poslovanju sa inostranstvom. 
Ovo uputstvo ima za cilj da pruži detaljno objašnjenje o načinu popunjavanja i dostavljanja podataka iz ovog obrasca Narodnoj banci Srbije. Prazan Obrazac HOV treba preuzeti s veb-sajta Narodne banke Srbije ( http://www.nbs.rs/export/internet/cirilica/20/index_bop.html ). Taj obrazac je jedan MS Excel dokument koji predstavlja elektronski ekvivalent papirne verzije Obrasca HOV. MS Excel dokument se sastoji od pet listova (engl. sheets):
· Zaglavlje – sadrži podatke o obvezniku izveštavanja, kao i podatke o izveštajnom periodu,
· Nerezidenti – sadrži ulaganje nerezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti,

· Rezidenti – sadrži ulaganje rezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti,

· Tabela 1 – sadrži stanje ulaganja NEREZIDENATA u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti, i

· Tabela 2 – sadrži stanje ulaganja REZIDENATA u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti.

Pod ispravnom verzijom Obrasca HOV podrazumeva se samo MS Excel dokument koji sadrži svih pet listova popunjenih na način objašnjen ovim uputstvom. Obveznici izveštavanja koji na svojim računarima nemaju MS Excel za popunjavanje obrazaca mogu da koriste programski paket otvorenog koda OpenOffice, koji se može preuzeti s veb-lokacije http://download.openoffice.org/index.html. Obrazac popunjen putem ovog programskog paketa potrebno je snimiti u formatu MS Excel 97-2003. Popunjenu elektronsku verziju Obrasca HOV treba poslati na i-mejl adresu devizna.statistika@nbs.rs.
2. ZAGLAVLJE
Prvi list u dokumentu predstavlja Zaglavlje Obrasca, u koje se upisuju podaci o obvezniku izveštavanja i izveštajnom periodu. 
U tabeli koja sledi date su adrese ćelija u koje je potrebno upisati podatke, format podataka u njima, kao i poruke o greškama koje se dobijaju u slučaju neispravnog popunjavanja.

	Adresa ćelije
	Podatak
	Format

podatka
	Napomena

	B2
	Mesec izveštajnog perioda (obavezan podatak)
	Integer

2N
	Upisati celobrojnu oznaku za mesec izveštajnog perioda. Dozvoljene vrednosti su u rasponu od 1 do 12. Na primer, za mesec januar je potrebno upisati broj 1, za februar broj 2 itd. U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Zaglavlje B2 – vrednost polja za mesec izveštajnog perioda nije u rasponu od 1 do 12;
Zaglavlje B2 – vrednost u polju za mesec izveštajnog perioda nije numeričkog tipa. 

	B3
	Godina izveštajnog perioda (obavezan podatak)
	Integer

4N
	Upisati celobrojnu oznaku za godinu izveštajnog perioda (npr. 2009). U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Zaglavlje B3 – vrednost u polju za godinu izveštajnog perioda nije numeričkog tipa;
Zaglavlje B3 – vrednost u polju za godinu izveštajnog perioda je veća od vrednosti tekuće godine.
U slučaju neispravnosti para podataka mesec/godina izveštajnog perioda, dobija se sledeća poruka:

Zaglavlje – neodgovarajući par podataka za mesec i godinu izveštajnog perioda. 

	B5
	Naziv obveznika izveštavanja (obavezan podatak)
	Text
255c
	Upisati naziv obveznika izveštavanja maksimalne dozvoljene dužine 255 karaktera. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:
Zaglavlje B5 – vrednost u polju za naziv nije odgovarajućeg tipa.

	B6
	Matični broj (obavezan podatak)
	Integer

XN
	Upisati matični broj obveznika izveštavanja. U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Zaglavlje B6 – vrednost u polju za matični broj nije odgovarajućeg tipa;
Zaglavlje B6 – nepostojeći matični broj.
Napomena: Matični broj obveznika se provera u podacima koje je NBS dobila od Agencije za privredne registre (APR).

	B7
	Adresa obveznika (obavezan podatak)
	Text

255c
	Upisati adresu obveznika izveštavanja. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Zaglavlje B7 – vrednost u polju za adresu nije odgovarajućeg tipa.

	B9
	Ime osobe za kontakt (obavezan podatak)
	Text

60c
	Upisati ime osobe za kontakt. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:
Zaglavlje B9 – vrednost u polju za ime osobe za kontakt nije odgovarajućeg tipa.

	B10
	Prezime osobe za kontakt (obavezan podatak)
	Text

60c
	Upisati prezime osobe za kontakt. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Zaglavlje B10 – vrednost u polju za prezime osobe za kontakt nije odgovarajućeg tipa.

	B11
	Funkcija osobe za  kontakt (obavezan podatak)
	Text

255c
	Upisati funkciju osobe za kontakt. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Zaglavlje B11 – vrednost u polju za funkciju osobe za kontakt nije odgovarajućeg tipa.

	B12
	Telefon osobe za  kontakt (obavezan podatak)
	Text

50c
	Upisati telefon osobe za kontakt. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:
Zaglavlje B12 – u polju za telefon osobe za kontakt podatak nije odgovarajućeg tipa.
Napomena: Broj telefona upisati npr. kao 011/555-666.

	B13
	I-mejl adresa osobe za kontakt (obavezan podatak)
	Text

200c
	Upisati važeću i-mejl adresu osobe za kontakt. U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:
Zaglavlje B13 – vrednost u polju za i-mejl adresu osobe za kontakt nije odgovarajućeg tipa;
Zaglavlje B13 – vrednost u polju za i-mejl adresu osobe za  kontakt nije format i-mejl adrese.

	B14
	Datum popunjavanja Obrasca (obavezan podatak)
	Date
yyyy-mm-dd
	Upisati datum popunjavanja Obrasca u formatu yyyy-mm-dd (npr. 2009-09-15). U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Zaglavlje B14 – vrednost u polju za datum popunjavanja Obrasca nije odgovarajućeg tipa;
Zaglavlje B14 – vrednost u polju za datum popunjavanja Obrasca ima veću vrednost od vrednosti tekućeg datuma.

	B15
	Mesto popunjavanja Obrasca (obavezan podatak)
	Text

100c
	Upisati mesto popunjavanja Obrasca. U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Zaglavlje B15 – vrednost u polju za mesto popunjavanja Obrasca nije odgovarajućeg tipa.


3. NEREZIDENTI – Ulaganje nerezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti
U deo Obrasca pod Nerezidenti unose se ukupna stanja ulaganja svih klijenata kastodi banke ili brokersko-dilerskih društava, i to nerezidenata po osnovu kupovine i prodaje dužničkih hartija od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti. U kolonu Nominalna vrednost, u rubriku Dužničke hartije od vrednosti, unosi se ukupna nominalna vrednost na koju glase hartije od vrednosti, a rubrika Naplata kupona se ne popunjava. U kolonu Tržišna vrednost, u rubriku Dužničke hartije od vrednosti, unosi se ukupna tržišna vrednost hartija od vrednosti na kraju izveštajnog meseca, prema zvaničnom srednjem kursu Narodne banke Srbije poslednjeg dana izveštajnog perioda, a u rubriku Naplata kupona unosi se vrednost naplaćenog kupona. Svi iznosi se upisuju u SAD dolarima.
U tabeli koja sledi date su adrese ćelija u koje je potrebno upisati podatke, format podataka u njima, kao i poruke o greškama koje se dobijaju u slučaju neispravnog popunjavanja.

	Adresa ćelije
	Podatak
	Format

podatka
	Napomena

	C4
	Dužničke hartije od vrednosti 

– nominalna vrednost 

(obavezan podatak)
	Number
16N.NN
	Upisati ukupnu nominalnu vrednost dužničkih hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, 

dobija se sledeća poruka o grešci:
Nerezidenti C4 – nominalna vrednost u polju za dužničke hartije od vrednosti nije odgovarajućeg tipa.

	C5
	Naplata kupona

– nominalna vrednost

(ne popunjava se)
	
	

	D4
	Dužničke hartije od vrednosti 

– tržišna vrednost

(obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Upisati ukupnu tržišnu vrednost dužničkih hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, 

dobija se sledeća poruka o grešci:

Nerezidenti D4 – tržišna vrednost u polju za dužničke hartije od vrednosti nije odgovarajućeg tipa.

	D5
	Naplata kupona

– tržišna vrednost

(upisati podatak ukoliko postoji)
	Number

16N.NN
	Upisati vrednost naplaćenog kupona ako postoji (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, 

dobija se sledeća poruka o grešci:

Nerezidenti D5 – tržišna vrednost u polju za naplatu kupona nije odgovarajućeg tipa.


4. REZIDENTI – Ulaganje rezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti
U deo Obrasca pod Rezidenti unose se ukupna stanja ulaganja svih klijenata kastodi banke ili brokersko-dilerskih društava, i to rezidenata po osnovu kupovine i prodaje dužničkih hartija od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti.  U kolonu Nominalna vrednost, u rubriku Dužničke hartije od vrednosti, unosi se ukupna nominalna vrednost na koju glase hartije od vrednosti, a rubrika Naplata kupona se ne popunjava. U kolonu Tržišna vrednost, u rubriku Dužničke hartije od vrednosti, unosi se ukupna tržišna vrednost hartija od vrednosti na kraju izveštajnog meseca, prema zvaničnom srednjem kursu Narodne banke Srbije poslednjeg dana izveštajnog perioda, a u rubriku Naplata kupona unosi se vrednost naplaćenog kupona. Svi iznosi se upisuju u SAD dolarima. 
U tabeli koja sledi date su adrese ćelija u koje je potrebno upisati podatke i format podataka u njima, kao i poruke o greškama koje se dobijaju u slučaju neispravnog popunjavanja.
	Adresa ćelije
	Podatak
	Format

podatka
	Napomena

	C4
	Dužničke hartije od vrednosti 

– nominalna vrednost 

(obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Upisati ukupnu nominalnu vrednost dužničkih hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Rezidenti C4 – nominalna vrednost u polju za dužničke hartije od vrednosti nije odgovarajućeg tipa.

	C5
	Naplata kupona

– nominalna vrednost

(ne popunjava se)
	
	

	D4
	Dužničke hartije od vrednosti 

– tržišna vrednost

(obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Upisati ukupnu tržišnu vrednost dužničkih hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:
Rezidenti D4 – tržišna vrednost u polju za dužničke hartije od vrednosti nije odgovarajućeg tipa.

	D5
	Naplata kupona

– tržišna vrednost

(upisati podatak ukoliko postoji)
	Number

16N.NN
	Upisati vrednost naplaćenog kupona ako postoji (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podatka, dobija se sledeća poruka o grešci:

Rezidenti D5 – tržišna vrednost u polju za naplatu kupona nije odgovarajućeg tipa.


5. TABELA 1 – Stanje ulaganja nerezidenata u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti
U ovaj deo Obrasca unose se stanja ulaganja NEREZIDENATA u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti. Svi iznosi upisuju se u SAD dolarima. 
U tabeli koja sledi date su adrese ćelija u koje je potrebno upisati podatke i format podataka u njima, kao i poruke o greškama koje se dobijaju u slučaju neispravnog popunjavanja (X je oznaka za bilo koji red tabele u rasponu od 6 do 566).
	Adresa ćelije
	Podatak
	Format

podatka
	Napomena

	AX
	ISIN oznaka hartije od vrednosti (obavezan podatak)
	Text

12c
	Upisati oznaku ISIN hartije od vrednosti. U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:
Tabela 1 – vrednost u polju za oznaku ISIN nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 1 – vrednost u polju za oznaku ISIN nije odgovarajuće dužine <biće upisan broj reda i ćelije>.

	BX
	Država/sedište vlasnika (obavezan podatak)
	Integer

XN
	Upisati numeričku šifru države sedišta nerezidenta imaoca hartija od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti, prema Šifarniku zemalja objavljenom na sajtu Narodne banke Srbije (http://www.nbs.rs/export/internet/cirilica/scripts/valuteIZemlje/zemlje.html). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:
Tabela 1 – nepostojeća vrednost u polju za šifru države <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 1 – nedozvoljena vrednost u polju za šifru države <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 1 – vrednost u polju za šifru države nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.

	CX
	Nominalna vrednost (obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Unosi se nominalna vrednost na koju glasi hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 1 – vrednost u polju za nominalnu vrednost je negativna <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 1 – vrednost u polju za nominalnu vrednost nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.

	DX
	Tržišna vrednost (obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Unosi se tržišna vrednost hartija od vrednosti na kraju izveštajnog meseca, po srednjem kursu Narodne banke Srbije poslednjeg dana izveštajnog perioda (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 1 – vrednost u polju za tržišnu vrednost je negativna <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 1 – vrednost u polju za tržišnu vrednost nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.


6. TABELA 2 – Stanje ulaganja rezidenta u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti
U ovaj deo Obrasca unose se stanja ulaganja REZIDENATA u dužničke hartije od vrednosti čiji su izdavaoci nerezidenti. Svi iznosi upisuju se u SAD dolarima. 
U tabeli koja sledi date su adrese ćelija u koje je potrebno upisati podatke, format podataka u njima, kao i poruke o greškama koje se dobijaju u slučaju neispravnog popunjavanja (X je oznaka za bilo koji red tabele u rasponu od 6 do 566).
	Adresa ćelije
	Podatak
	Format

podatka
	Napomena

	AX
	ISIN oznaka hartije od vrednosti (obavezan podatak)
	Text

12c
	Upisati oznaku ISIN hartije od vrednosti. U slučaju neispravnosti podataka, dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 2 – vrednost u polju za oznaku ISIN nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 2 – vrednost u polju za oznaku ISIN nije odgovarajuće dužine <biće upisan broj reda i ćelije>.

	BX
	Država izdavaoca (obavezan podatak)
	Integer

XN
	Upisati numeričku šifru države sedišta nerezidenta izdavaoca hartije od vrednosti koju je kupio rezident, prema Šifarniku zemalja objavljenom na sajtu Narodne banke Srbije (http://www.nbs.rs/export/internet/cirilica/scripts/valuteIZemlje/zemlje.html). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 2 – nepostojeća vrednost u polju za šifru države <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 2 – nedozvoljena vrednost u polju za šifru države <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 2 – vrednost u polju za šifru države nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.

	CX
	Nominalna vrednost (obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Unosi se nominalna vrednost na koju glasi hartija od vrednosti (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 2 – vrednost u polju za nominalnu vrednost je negativna <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 2 – vrednost u polju za nominalnu vrednost nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.

	DX
	Tržišna vrednost (obavezan podatak)
	Number

16N.NN
	Unosi se tržišna vrednost hartija od vrednosti na kraju izveštajnog meseca, po srednjem kursu Narodne banke Srbije poslednjeg dana izveštajnog perioda (numerička vrednost s najviše 16 celih i dva decimalna mesta). U slučaju neispravnosti podataka, 

dobijaju se sledeće poruke o greškama:

Tabela 2 – vrednost u polju za tržišnu vrednost je negativna <biće upisan broj reda i ćelije>;
Tabela 2 – vrednost u polju za tržišnu vrednost nije odgovarajućeg tipa <biće upisan broj reda i ćelije>.


7. KONTROLNE SUME
MS Excel dokument koji predstavalja elektronski ekvivalent papirne verzije Obrasca HOV ima četiri kontrolne sume, po dve na listovima Rezidenti i Nerezidenti. Osnovni cilj uvođenja ovih kontrolnih suma je provera iznosa stavki nominalne i tržišne vrednosti s ukupnom vrednošću datom na listovima Rezidenti i Nerezidenti. Ispravno popunjen Obrazac HOV ima sve kontrolne sume jednake 0.00. Na primer, u tabeli 1 u redu broj 567 date su sumarne vrednosti tržišne i nominalne vrednosti hartija od vrednosti čiji su izdavaoci rezidenti. Te vrednosti, iz ćelija C567 i D567, moraju biti jednake vrednostima upisanim u ćelije C4 i D4 lista Nerezidenti. U slučaju neispravne kontrolne sume, tj. kontrolne sume koja nije jednaka 0.00, obrazac neće biti prihvaćen, a obveznik će dobiti odgovarajuću poruku o grešci nastaloj tokom obrade Obrasca, u zavisnosti od toga u kojoj tabeli je pogrešna vrednost kontrolne sume:

· Tabela 1 – pogrešna vrednost kontrolne sume za nominalnu vrednost;
· Tabela 1 – pogrešna vrednosti kontrolne sume za tržišnu vrednost;
· Tabela 2 – pogrešna vrednost kontrolne sume za nominalnu vrednost; i

· Tabela 2 – pogrešna vrednosti kontrolne sume za tržišnu vrednost.
Primer kontrolne sume za tabelu 1:
	ULAGANJE NEREZIDENATA U DUŽNIČKE HARTIJE OD VREDNOSTI ČIJI SU IZDAVAOCI REZIDENTI
	Vrsta investicije
	S T A NJ E (u SAD dolarima)

	
	
	Iznos u vlasništvu nerezidenta

	
	
	Nominalna vrednost
	Tržišna vrednost

	
	Dužničke hartije od vrednosti
	30,00 (C4)
	45,00 (D4)

	
	Naplata kupona
	-
	


	ISIN oznaka hartije od vrednosti
	Država/sedište vlasnika
	S T A NJ E (u SAD dolarima)
Iznos u vlasništvu nerezidenta

	
	
	Nominalna vrednost
	Tržišna vrednost

	1
	2
	3
	4

	RSMFRSD61111
	40
	10,00
	15,00

	RSMFRSD61112
	40
	10,00
	15,00

	RSMFRSD61113
	40
	10,00
	15,00

	
	
	
	

	Ukupno:
	30,00 (C567)
	45,00 (D567)


Kontrolna suma za nominalnu vrednost: C4 – C567 = 0.00
Kontrolna suma za tržišnu vrednost: 
 D4 – D567 = 0.00
8. FORMAT PODATAKA
Svi formati podataka s primerima objašnjeni su u tabeli koja sledi:
	Format

podatka
	Objašnjenje i primeri

	Text

12c
	Alfanumerički podatak maksimalne dužine 12 karaktera. Na primer,
RSDFGH1234TZ ili 34567TZHgfad.

	Number

16N.NN
	Numerička vrednost sa 16 cifara i dva decimalna mesta. Na primer, 
14.56, 23456.78, 0.78 itd.

	Integer

XN
	Celobrojna vrednost odgovarajuće dužine X. Na primer, Integer 5N znači
da je potrebno upisati celobrojnu vrednost dužine pet cifara (34567ili 66666).

	Date

yyyy-mm-dd
	Datumsko polje u naznačenom formatu. Na primer,
2009-09-15 je 15. septembar 2009. godine.


9. SLANJE PODATAKA NARODNOJ BANCI SRBIJE
Popunjen Obrazac HOV potrebno je snimiti pod imenom HOV_XLS_<maticni_broj_obveznika>_mmyy.xls i poslati na i-mejl adresu devizna.statistika@nbs.rs. Nakon toga, stručna služba Narodne banke Srbije koja radi na prijemu i obradi podataka će obvezniku izveštavanja proslediti i-mejl poruku na adresu upisanu u zaglavlju Obrasca o rezultatima obrade podataka. U dodatku (atačmentu) poruke o statusu obrade Obrasca nalazi se obrazac koji je obveznik prosledio Narodnoj banci Srbije.

Primer 1 – i-mejl poruke koja se dobija kada je Obrazac prihvaćen (kada nema grešaka):
Obrazac HOV je prihvaćen i zaveden pod brojem <biće upisan broj pod kojim je zaveden Obrazac>.

Primer 2 – i-mejl poruke koja se dobija kada Obrazac sadrži greške:
Poštovana/i, 

U toku obrade vašeg Obrasca HOV_XLS_17381369_0309.xls uočene su sledeće nepravilnosti: 

· Zaglavlje B2 – vrednost polja za mesec izveštajnog perioda nije u rasponu od 1 do 12; 

· Zaglavlje B3 – vrednost u polju za godinu izveštajnog perioda je veća od vrednosti tekuće godine. 

Srdačan pozdrav, 
Odeljenje statistike platnog bilansa 
Sektor za ekonomske analize i istraživanja 
Narodna banka Srbije, ul. Kralja Petra 12 
devizna.statistika@nbs.rs 
Tel.: + 381 11 3028 722

        + 381 11 3028 730 
Fax: + 381 11 3028 729
Primer 3 – ispravno imenovani obrasci HOV:
HOV_XLS_1234567_0109.xls – Obrazac HOV obveznika matičnog broja 1234567 za januar 2009. godine.
HOV_XLS_3333336_1208.xls –Obrazac HOV obveznika matičnog broja 3333336 za decembar 2008. godine.
Ukoliko se u toku obrade podataka u Obrascu otkriju greške (kao u primeru 2), njih je potrebno ispraviti na snimljenom obrascu i obrazac, pod istim imenom, ponovo proslediti na i-mejl adresu devizna.statistika@nbs.rs (originalni Obrazac će se, bez obzira na to da li je ispravan ili ne, uvek nalaziti u dodatku i-mejl poruke).
10. KONTAKT
Sve dodatne informacije u vezi s popunjavanjem obrasca HOV možete dobiti putem telefona + 381 11 3028 722 ili + 381 11 3028 730  ili i-mejl adrese devizna.statistika@nbs.rs. Molimo vas da podaci koje nam šaljete budu provereni i očišćeni od virusa. Svaka promena u načinu popunjavanja i dostavljanja Obrasca HOV biće propraćena izmenom ovog uputstva.
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